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NOTA DINAS
Nomor: 55/KP.03//2026

Yang terhormat : Kepala BBPMGB LEMIGAS 27 Oktober 2026
Dari : Koordinator Pengadaan Minyak dan Gas Bumi

Sifat : Segera

Lampiran : Satu Berkas

Hal : Usulan Penambahan SDM

Sehubungan dengan pelaksanaan Pengadaan Minyak dan Gas Bumi,
dengan ini kami mengusulkan penambahan SDM sebagai berikut:

No. Nama Jabatan Periode Honor/Bulan
Niara Ayu Staf 1 November s.d. 31 Januari
1. Salsabila Pengadaan 2027 Rp 9,667,900,-

Adapun data-data yang diperlukan sebagai bahan pertimbangan
sebagaimana terlampir.

Atas perhatian dan perkenan Bapak, kami sampaikan terima kasih.

Koordinator Pengadaan
Minyak dan Gas Bumi,

Danang Sismartono
Tembusan:
1. Kepala Bagian Umum
2. Subkoordinator Kepegawaian Organisasi dan Tata Laksana
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NIARA AYU SALSABILA

089675513428 | niarasalsabila3@gmail.com | linkedin.com/niarasalsabila

Ciledug,Tangerang Banten

Saya lulusan S1 dari Prodi Manajemen dengan konsentrasi pada Manajemen Pemasaran di Universitas Trisakti.
Saat ini saya memiliki pengalaman bekerja sebagai Purchasing Officer di PT. Media Televisi Indonesia (Metro
TV). Memiliki ketertarikan untuk bekerja pada bidang Procurement dan Marketing Management atau pun pada
bidang yang relevan lainnya untuk meningkatan pertumbuhan bisnis di perusahaan yang dinamis.

Pengaiaman Kerja

PT. Media Televisi Indonesia (Metro TV) - Jakarta Oct 2024 - Aug 2026
Purchasing Officer

METRO TV merupakan perusahaan televisi berita pertama di Indonesia yang mulai mengudara sejak 25 November 2000. Metro TV
adalah anak perusahaan dari MEDIA GROUP yang dimiliki oleh Surya Paloh, tokoh pers Indonesia yang telah merintis usaha di bidang
pers sejak mendirikan Harian PRIORITAS.

* Membeli kebutuhan material dan layanan perusahaan dengan memanfaatkan ERP (peralatan teknis penyiaran, penyewaan &
pembelian luar negeri, termasuk bahan bangunan, alat tulis kantor, dll.), terkhusus pengadaan untuk departement Teknik & IT

¢ Melakukan perbandingan dan negosiasi penawaran dari beberapa pemasok/vendor untuk setiap permintaan barang/jasa guna
memilih harga, pengiriman, dan Term of Payment (TOP) terbaik untuk permintaan tersebut dengan memanfaatkan ERP Mengelola &
membuat Purchase Request (PR), Purchase Order (PO), serta dokumen pembelian lainnya kepada pemasok/vendor Memastikan
ketersediaan barang/jasa kebutuhan operasional perusahaan

¢ Mengkoordinasikan persyaratan spesifikasi pembelian dengan tim & 10+ departemen pengguna

s Berkoordinasi dengan Dept. Budget Control & Dept. Keuangan untuk mempertahankan biaya yang wajar

¢ Berkoordinasi dengan General Affairs (GA) untuk memantau pengiriman & ketersediaan barang/jasa

¢ Mengelola hubungan dengan 60+ perusahaan pemasok/vendor

¢ Membuat Laporan Bulanan hingga Tahunan Departemen Pembelian perusahaan

¢ Desain tata letak grafis untuk Laporan Tahunan Perusahaan

PT.Herca Cipta Dermal Perdana - Jakarta Aug 2024 - Oct 2024
Sales & Marketing
Herca Indonesia merupakan distributor utama produk perawatan kulit, Mesoterapi, pelatihan dan peralatan elektronik medis dengan agen
di hampir setiap wilayah Indonesia.
¢ Melakukan penawaran dan penjualan produk perawatan kulit terutama produk Jalupro kepada Dokter Estetika ataupun Klinik
Kecantikan.
¢ Adanya pencapaian target penjualan produk jalupro setiap bulannya sebanyak ratusan barang
¢ Mengunjungi Klinik kecantikan ataupun Rumah sakit untuk melakukan demo training produk dengan dokter estetika Herca setiap
minggunya.
¢ Melakukan pembuatan invoice penjualan pada setiap produk

PPPTMGB LEMIGAS (KESDM) - Jakarta Jul 2022 - Aug 2022

Program Assistant Internship

Pusat Penelitian dan Pengembangan Teknologi Minyak dan Gas Bumi (PPPTMGB) “LEMIGAS” merupakan lembaga penelitian dan

pengembangan pemerintah pada Kementerian ESDM yang berada dibawah Unit Eselon | Badan Penelitian dan Pengembangan

(Balitbang) Energi dan Sumber Daya Mineral.

¢ Melakukan pengamatan secara langsung dan ikut serta dalam kegiatan di bidang program

* Membuat dan merekap laporan mingguan hingga tahunan yang dibuat di bidang program yang membahas dan fokus pada
monitoring kegiatan yang dilakukan di Lemigas

¢ Membuat dan merekap laporan bulanan hingga tahunan yang dibuat di bidang program yang membahas dan fokus pada monitoring
dan evaluasi kegiatan yang dilakukan di Lemigas

Redaksee - Jakarta Jul 2021 - Oct 2021
Social Media Spesialist dan Public Relations

Redaksee adalah media company yang berorientasi pada pop culture yang menyampaikan berita dan kerjadian terkini dengan target
audiens Gen-Z

¢ Mengelola akun sosial media Instagram & Tiktok Redaksee untuk 2 akun dalam berinteraksi dengan audience dan komentar

e Membuat konten untuk sosial media Instagram & Tiktok Redaksee yang secara rutin dipublikasikan masing-masing sebanyak 5+

konten perminggu

¢ Menjalankan rapat dengan client atau media partner lainnya untuk melakukan negosiasi kerjasama serta membuat notulen dan MoU
e Membuat laporan insight mingguan dan bulanan pada akun sosial media Instagram & Tiktok Redaksee
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Jenjang Pendidikan

Universitas Trisakti - Jakarta Aug 2019 - Feb 2024
Bachelor of of Management, 3.64/4.00
e Lulus dengan predikat Cumlaude dengan IPK 3.64
e Penelitian Tugas Akhir yang dilakukan berjudul "Anteseden dan Konsekuensi dari Perceived Enjoyment pada Live streaming" dan
mendapatkan nilai A
e Membuat laporan penelitian serta mempublikasikan pada jurnal internasional pada mata kuliah seminar dan riset manajemen
pemasaran dengan berjudul "Pengaruh Activities Social Media Marketing Terhadap Customer Based Brand Equity Produk Kosmetik
Halal Lokal" dan mendapatkan nilai A
¢ Membuat laporan penelitian pada mata kuliah lab riset manajemen pemasaran dengan berjudul "Segmentasi dan Targeting pada
Hotel Bintang 3 di Jakarta" dan mendapatkan nilai A

Pengalaman organisasi

Program Kredensial Mikro Mahasiswa Indonesia (KMMI) Digital Marketing Universitas Trisakti - Jakarta Jul 2021 - Aug 2021

Participant

Program KMMI merupakan sebuah program guna mendukung Kampus Merdeka yang bertujuan untuk memberikan keleluasaaan

kepada mahasiswa untuk belajar, menimba ilmu dan mendapatkan pengalaman di luar kampus

¢ Membuat dan mengaplikasikan platform website dan e-commerce suatu produk untuk media digital marketing Melakukan
perencanaan bisnis dan analisis data digital

¢ Menguasai dan mengimplementasikan konsep dasar digital marketing pada produk

¢ Memahami kegunaan dan manfaat Search Engine Optimization (SEO)

¢ Membuat project memasarkan produk Cookies Patisserie melalui website, marketplace dan sosial media pada target waktu selama 1
bulan.

Pertemanan Sejiwa - Jakarta Jul 2021

Campaign Volunteer

Pertemanan Sejiwa adalah platform digital berbasis informasi dan konsultasi. Platform ini membahas tentang Psikologi, Gizi, Kesahatan

Mental, Pengembagan Diri, dan Kesehatan. Pertemanan sejiwa berfokus pada penyelesaian masalah seputar kesehatan mental dan

gizi.

¢ Berpartisipasi dalam kegiatan mempublikasi konten setiap hari pada periode 24 - 27 Juli 2021 tentang mental health di social media
instagram

¢ Memberikan motivasi melalui postingan konten di social media instagram pentingnya mental health pada Gen-Z

¢ Berdiskusi bersama dengan volunteer lain tentang pentingnya mental health untuk para remaja saat ini

Tabula.id - Jakarta Aug 2021

Campaign Volunteer

Tabula adalah platform belajar digital yang menyediakan materi-materi seputar well-being yang disusun secara sistematis.

¢ Berpartisipasi dalam kegiatan mempublikasi konten setiap hari pada periode 7 - 20 Agustus 2021 tentang "Care to Share" di social
media instagram

¢ Memberikan informasi kepada masyarakat luas tentang konsultasi dengan mental health professional jika terjadi masalah kesehatan
mental

¢ Menyebarkan hal-hal positif pentingnya kesehatan mental

Keterampilan, Prestasi & pengalaman lain

e Achievements (2024): Social Media Marketing Certification Course From Hubspot Academy
¢ Soft Skills: Komunikasi Efektif, Manajemen Waktu & Prioritas, Problem Solving, Orientasi Detail, Kemampuan Beradaptasi,

¢ Hard Skills: Supply Chain Management, Analisi Data & Riset Pasar, Keahlian Negosiasi, Manajemen Kontrak, Budgeting,
Administration

¢ Software: Ms. Office (Excel, Word, Powerpoint), ERP, Canva, Google Ads, Instagram Ads, Tiktok Ads
e Bahasa: English, Indonesia
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Jakarta, 21 September 2026

Hal : Lamaran Pekerjaan

Kepada Yth,
Pimpinan Balai Besar Pengujian Minyak dan Gas Bumi Lemigas

Di Jl.Ciledug Raya Kav 109 Cipulir, Kebayoran Lama, Jakarta Selatan.

Dengan Hormat,

Saya yang bertanda tangan dibawabh ini :

Nama : Niara Ayu Salsabila
Tempat/Tanggal Lahir : Jakarta, 23 Januari 2001
Jenis Kelamin : Perempuan

Pendidikan Terakhir : Universitas Trisakti S1 (Manajemen)

Alamat : Gang H.Mencong VII No.34, RT : 02 RW: 03, Kel : SudimaraTimur,
Kec : Ciledug, Kota/Kab : Tangerang
Kontak : 089675513428 / niarasalsabila3(@gmail.com

Sehubungan dengan informasi yang saya dapat dari rekan di Lemigas, dengan dibukanya
lowongan pekerjaan pada Balai Besar Pengujian Minyak dan Gas Bumi Lemigas, maka dengan
ini saya bermaksud untuk mengajukan surat lamaran kerja guna dapat menempati posisi sebagai
Staft Khusus atau Tenaga Ahli (Non PNS).

Bersama dengan surat ini, sebagai bahan pertimbangan Bapak/Ibu berikut saya lampirkan :

1) CV

2) Surat Rekomendasi Kerja
3) Surat Lamaran Kerja

4) Scan ljazah Terakhir

5) Scan Transkip Nilai

Demikian surat lamaran kerja ini saya buat berdasarkan kondisi saya yang sebenarnya. Apabila
kemudian hari terdapat perbedaan, maka saya sepenuhnya siap bertanggung jawab. Atas
perhatian Bapak/Ibu saya sampaikan terimakasih.

Hormat Saya,

Niara Ayu Salsabila
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METRESTV

SURAT REFERENSI KERJA
Nomor : 010/MTI/HC-SR/VIII/2026

Yang bertanda tangan di bawah ini,

Nama : Herming Oei

Jabatan  HC Management Department Head
Divisi : Human Capital

Direktorat : Finance, HC & GA

Menerangkan bahwa,

Nama :-Niara Ayu Salsabila
Jabatan Terakhir  : Purchasing Officer
Departemen . Purchasing

PT. MEDIA TELEVIS| INDONESIA
JI. Pilar Mas Raya Kav. A-D
Kedoya - Kebon Jeruk
Jakarta 11520 - Indonesia

P +6221-58300077
F +6221-58300066

Telah bekerja di PT Media Televisi Indonesia, terhitung mulai 10 Oktober 2024

sampai dengan 31 Agustus 2026.

Jakarta, 31 Agustus 2026

HC Ma agement Department Head

Dokumen ini telah disetujui secara elektronik
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Nomor Ijazah Nasional 1612012024001208

National Certificate Number.
UNIVERSITAS TRISAKTI
TRISAKTI UNIVERSITY

Terakreditasi A berdasarkan keputusan' BAN-PT Nomor 1814/SK/BAN-PT/Ak.Ppj/PT/X1/2022
A accredited according to BAN-PT decree number 1814/SK/BAN-PT/Ak.Ppj/PT/X1/2022

Memberikan Ijazah kepada /- Awards this Certificate to

NIARA AYU SALSABILA
Tempat dan Tanggal Lahir ;- Jakarta, 23 Januari 2001
Place and Date of Birth Jakarta, January 23, 2001

Nomor Induk Mahasiswa / Nomor Induk Kependudukan - : - (022001901114 / 3671136301010002

Student Number / National Indentity Number

Program Pendidikan :  Sarjana

Program Level Bachelor / 4-years undergraduate

Fakultas ;' EKONOMI DAN BISNIS

Faculty ECONOMICS AND BUSINESS

Program Studi : MANAJEMEN

Study Program MANAGEMENT

Akreditasi Program Studi ;" Unggul berdasarkan keputusan LAMEMBA Nomor 934/DE/A.5/AR.10/X11/2023
Program Accreditation Unggul according to LAMEMBA decree number 934/DE/A.5/AR:10/X11/2023
Tanggal Kelulusan : 13 Februari 2024

Date of Judicium February 13, 2024

Nomor Keputusan Lulusan . 068/USAKTI/SKR/11/2024

Judicium Decree Number

Gelar Akademik :Sarjana Manajemen ( S.M.")

Academic:Degree Bachelor of Management

Diterbitkan di Jakarta pada 15 Maret 2024
Issued in'Jakarta-on March 15, 2024

Rektor / Rector

Dekan / Dean

Dr. Yolanda Masnita Siagi ‘, M.M., CIRR, CMA, CPM
Dokumen ini telah-disetujui secara elekm 1945/USAKTI

Prof. Dr. Ir. Kadarsah Suryadi, DEA
NIP 196202221987031002




UNIVERSITAS TRISAKTI

FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS
FACULTY OF ECONOMICS AND BUSINESS

TRANSKRIP AKADEMIK / ACADEMIC TRANSCRIPT

Nomor / Number : 0120/AK.09.02/FEB/S1/MNJ/11/2024
Nomor ljazah Nasional / National Certificate Number : 612012024001208

Nama / Name : NIARA AYU SALSABILA
NIM / Student Number : 022001901114

Tempat Lahir :  Jakarta Program : Sarjana
Birth Place Program : Bachelor / 4-years undergraduate
Tanggal Lahir : 23 Januari 2001 Program Studi : MANAJEMEN
Date of Birth 1 January 23, 2001 Study Program : MANAGEMENT
Tanggal Kelulusan : 13 Februari 2024 Konsentrasi : MANAJEMEN PEMASARAN
Date of Judicium :  February 13, 2024 Major In :  MARKETING MANAGEMENT
IPK / sks Total : 3.64/144.00 Predikat Kelulusan : Sangat Memuaskan
CGPA / Total Credit Academic Distinction Very Good
Mata Kuliah Kode sks Nilai
Subjects Code Credit Grade
1. SEMESTER | / FIRST SEMESTER
1. Pengantar Akuntansi | dan Asistensi / Introduction to Accounting | and Assistance EAUGB301 3.00 B
2. Mikroekonomika Pengantar / Introduction to Microeconomics EPT6310 3.00 B-
3. Matematika Ekonomi / Mathematics Economics EUE6300 3.00 B
4. Bahasa Inggris / English UBAB300 3.00 B-
5. Statistika Ekonomi | dan Asistensi / Economic Statistics | and Assistance EUE6211 2.00 C+
6. Bahasa Indonesia / Indonesian Language UBN6200 2.00 A
7. Pengantar Bisnis / Introduction to Business EMU6301 3.00 B
2. SEMESTER Il /| SECOND SEMESTER
1. Pendidikan Agama / Religion Study UAG6200 2.00 A
2. Aspek Hukum Dalam Bisnis / Legal Aspect in Business EMH6203 2.00 B
3. Pengantar Akuntansi Il dan Asistensi / Introduction to Accounting Il and Assistance EAU6302 3.00 B+
4. Pengantar Manajemen / Introduction to Management EMU6302 3.00 B+
5. Makroekonomika Pengantar / Introduction to Macroeconomics EPT6311 3.00 A-
6. Statistik Bisnis / Business Statistics EUE6307 3.00 A
7. Operation Research / Operation Research EUE6308 3.00 A
8. Pancasila/ State Ideology (Pancasila) UPA6200 2.00 A
3. SEMESTER Ill / THIRD SEMESTER
1. Manajemen Keuangan | dan Asistensi / Financial Management | and Assistance EMB6301 3.00 A
2. Perilaku Keorganisasian / Organizational Behaviour EMU6305 3.00 C+
3. Sistem Informasi Manajemen / Management Information System EMP6304 3.00 A
4. Manajemen Operasi | dan Asistensi / Operation Management | and Assistance EMD6301 3.00 A
5. Manajemen Pemasaran | / Marketing Management | EMM6301 3.00 B-
6. Manajemen Sumber Daya Manusia | / Human Resource Management | EMS6301 3.00 B
7. Komunikasi Bisnis dan Negosiasi/ Business Communication and Negotiation EMM6318 3.00 B+
8. Kewarganegaraan/KADEHAM / Nation Building, Democracy and Human Rights UKD6202 2.00 A
NIM: 022001901114 - NIN: 612012024001208 halaman/page: 1/3
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% UNIVERSITAS TRISAKTI

FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS
FACULTY OF ECONOMICS AND BUSINESS

Mata Kuliah Kode sks Nilai
Subjects Code Credit Grade
4. SEMESTER IV / FOURTH SEMESTER
1. Etika Bisnis / Business Ethics EMK6307 3.00 A
2. Manajemen Operasi |l dan Asistensi / Operation Management Il and Assistance EMD6302 3.00 A
3. Manajemen Keuangan Il dan Asistensi / Financial Management Il and Assistance EMB6302 3.00 A
4. Manajemen Pemasaran Il / Marketing Management I/ EMM6302 3.00 A-
5. Manajemen Jasa / Service Management EMM6311 3.00 B+
6. Bisnis Digital / Digital Business EUE6318 3.00 A
7. Manajemen Sumber Daya Manusia Il / Human Resource Management Il EMS6302 3.00 A
8. Bisnis Berkelanjutan / Sustainable Business EMI6304 3.00 A
5. SEMESTER V / FIFTH SEMESTER
1. Studi Kelayakan Bisnis / Business Feasibility Study EMB6307 3.00 B+
2. Penganggaran Perusahaan / Corporate Budgeting EMB6306 3.00 A-
3. Bisnis Internasional / International Business EMI6301 3.00 A
4. Ekonomika Manajerial / Managerial Economics EPT6316 3.00 A
5. Manajemen Strategik / Strategic Management EMU6306 3.00 A-
6. Manajemen Risiko / Risk Management EMU6303 3.00 A
7. Manajemen Perbankan / Banking Management EMB6311 3.00 A-
8. Kewirausahaan / Entrepreneurship EMK6306 3.00 A
6. SEMESTER VI / SIXTH SEMESTER
1. Metodologi Penelitian Manajemen / Research Methodology EUE6326 3.00 B+
2. Praktikum Alat Analisis Kuantitatif / Practicum of Quantitative Analysis ELA6101 1.00 A
3. Manajemen Persaingan Usaha / Business Competition Management EMM6316 3.00 A
4. Manajemen Inovasi/ Innovation Management EMM6314 3.00 A-
5. Praktikum Pemasaran Digital / Practicum of Digital Marketing ELM6101 1.00 A
7. SEMESTER VIl /| SEVENTH SEMESTER
1. Manajemen Pemasaran Internasional / International Marketing Management EMM6308 3.00 A-
2. Perilaku Konsumen / Consumer Behaviour EMM6309 3.00 B
3. Pemasaran Jasa / Service Marketing EMM6312 3.00 B+
4. Riset Pemasaran / Market Research EMM6315 3.00 A-
5. Praktikum Riset Manajemen Pemasaran / Practicum of Marketing Management Research ELR6121 1.00 A
6. Seminar Manajemen Pemasaran / Marketing Management Seminar EMM6306 3.00 A
8. SEMESTER VIl / EIGHTH SEMESTER
1. Skripsi Manajemen Pemasaran / Thesis on Marketing Management EMU6638 6.00 A
Jumlah sks / Credit Hours Total 144.00
NIM: 022001901114 - NIN: 612012024001208 halaman/page: 2/3
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UNIVERSITAS TRISAKTI

FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS
FACULTY OF ECONOMICS AND BUSINESS

Judul Skripsi / ANTESEDEN DAN KONSEKUENSI DARI PERCEIVED ENJOYMENT PADA LIVE STREAMING. /
Title of Script ANTECEDENTS AND CONSEQUENCE OF PERCEIVED ENJOYMENT IN LIVE STREAMING.

Sistem Penilaian/Grading System

Nilai Angka Nilai Huruf Bobot IPK Predikat Kelulusan
Mark Range Grade Grade Point CGPA Academic Distinction
80.00 - 100.00 A 4.00 2.50-2.75 -/-
77.00 - 79.99 A- 3.75 2.76 - 3.00 Memuaskan/Good
74.00 - 76.99 B+ 3.50 3.01 - 3.50 Sangat Memuaskan/Very Good
68.00 - 73.99 B 3.00 3.51-4.00 Pujian/Cum Laude
65.00 - 67.99 B- 2.75
Predikat kelulusan Pujian tidak dapat diberikan kepada
62.00 - 64.99 C+ 2.50 mahasiswa pindahan
Cum Laude academic distinction cannot be awarded to a
56.00 - 61.99 C 2.00 transfer student

Diterbitkan di Jakarta pada 15 Maret 2024
Issued in Jakarta on March 15, 2024

Dekan / Dean

Dr. Yolanda Masnita Siagian, M.M., CIRR, CMA, CPM
NIK 1945/USAKTI

NIM: 022001901114 - NIN: 612012024001208 halaman/page: 3/3
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Kewarganegaraan: WNI
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KARTU KELUARGA
No.3171031304151005

IAPNO Desa/Kelurahan SUMUR BATU
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AN. KASUDIN DUKCAPIL JAKARTA PUSAT
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Tanda '&MWW NIP. 196702111990031008
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NIARA AYU SALSABILA
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safe deposit box
kliring & RTGS
pembayaran gaji karyawan
pembayaran pajak
pembayaran tagihan listrik, telepon, dll
cek perjalanan rupiah
Travelers cheque valuta asing
kredit investasi
kredit modal kerja
kredit dengan jaminan tunai
kredit pemilikan rumah
kredit pemilikan kendaraan
kredit multi guna
jaminan bank

transfer rupiah dan valas referensi bank

inkaso rupiah dan valas layanan ekspor impor
direct debit jual beli banknotes

jasa-jasa surat berharga dan lain-lain

mandiri tabungan rupiah dan valas
mandiri tabungan rencana rupiah dan valas
mandiri tabungan bisnis rupiah dan valas
mandiri tabungan haji

mandiri tabungan karyawan & pelajar
mandiri tabungan tki

TabunganKu

mandiri giro rupiah dan valas

mandiri deposito rupiah dan valas
mandiri debit

mandiri sms

mandiri internet

mandiri call

setoran haji

standing instruction

Untuk keterangan lebih lanjut,"hubungi kantor Cabang Bank Mandiri atau mandiri call 14000
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